MOPUA I'OPOJA MAT'ATAHA

PACIIOPAXEHMUE

o1 29.03.2019 Ne 28-p
r. Maragan

00 opranax 3anmMcH aKTOB I'PAKIAHCKOT0 COCTOSTHUS
M3puu ropoaa Maragana

B nensax peanuzanmu 3akona Maraganckoit oomactu ot 10.11.2003 Ne 389-
O3 «O0 ocCylIeCTBIECHUU TOCYJAPCTBEHHBIX MOJHOMOUYUN Ha TOCYAapCTBEHHYIO
PErUCTPallMI0 AKTOB TIPaXkKIaHCKOTO COCTOSHHS Ha TEppUTOpHHM MaragaHcKon
obsacTu», PYKOBOACTBYSCh crTarthsiMu 35.1, 45 VYcraBa MyHUIUNAIBHOTO
obpazoBanus «['opox Maragan»:

1. YTBepauts mnpunaraemoe llomoxxkenne 00 oOTaene 3amucud  aKTOB
rpakIaHCKOr0 COCTOSIHUS MApHUM ropoaa Maranana.

2. llpu3HaTh yTpaTHBILIMM CHIIy paclopsbDKeHHE M3puu ropojaa MaragaHa
ot 11 mas 2016 r. Ne 54-p «O6 opraHax 3amucu aKTOB IPaXJaHCKOTO COCTOSIHUS
M3puH ropoga Maraganay.

3. Hacrosmee pacnopsikeHHE TOUICKUT OMyOJHMKOBAaHHIO B CPEICTBAX
MaccoBOM HMH(OPMALMU W PA3MELICHHIO Ha O(UUIMAILHOM CalTe M3pUHM TOpoja
Maranana.

4. KoHTpOJIb 32 UCMOJTHEHUEM HACTOAIIETO PACIIOPSKEHUS BO3JIOKUTH Ha
3amecTuTeNss Mapa ropoaa Maragana Bebep B.B.

['maBa MyHUIIUITAIBHOTO 00pa30BaHUs
«l'opox Maraman», Map ropoaa Maragana 1O. I'puman



YTBEPXIEHO

pacnopsizkeHueM MIPHUHU
ropoaa Marajaana
ot 29.03.2019 Ne 28-p

HHOJOXEHHUE
OB OTAEJIE 3AIINCHU AKTOB I'PA’KTAHCKOI'O COCTOAHUA
MOPUU I'OPOJA MATAJAHA

1. O0ue mMoJI0KEeHUSA

1.1. Otpen 3amMcu aKTOB TPaXKIAHCKOIO COCTOSIHUSI MIpUHM TOpoja
Maranana (nanee — otaen 3AI'C) sBAsieTCs CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACICHUEM M3PUU
ropoga MaranaHa.

1.2. Ortnen 3AI'C oOpa3oBaH B ILIENSX OCYIIECTBIEHUS MOJTHOMOYHUN IO
BOIIPOCAM TOCYAApPCTBEHHOW PETUCTPALlMM aKTOB TI'PakKIaHCKOrO COCTOSIHUSA Ha
TEPPUTOPUHN MYHUILIMITAILHOTO 00pazoBanus «['oponx Maragany.

1.3. Ormen 3AI'C B cBoed  JEATEIBHOCTH  PYKOBOJCTBYETCS
Konctutynuein Poccuiickoit ®enepanuu, CemeilHbIM KoaekcoMm Poccuiickoi
deneparuu, DeaepanbHbiM 3akoHOM OT 15.11.1997 Ne 143-d3 «0O6 akrtax
IPAXKIAHCKOTO COCTOSIHUSD», 3aKOHoJaTenbCcTBOM Poccuiickont ®enepauyu u
Maramanckon o0iacTy, HOPMATHUBHO-METOANYECKUMHU JTOKYMEHTAMH
MunucrepcTBa FOCTULIUU Poccuiickoit denepanuu, JlenmapramenTa
aJIMUHUCTPATUBHBIX OpraHoB MaragaHckoil o0gacTu, Y CcTaBOM MYHULHUIAIBLHOTO
oOpazoBanus «l'opon Maragan», ApyruMyd HOPMATHUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH
MyHUIMOAIBHOTO oOpa3oBanus «l'opox Maragan», a Takke HaCTOAIIUM
[Tonoxennem.

1.4. B cBoeii nestenpHocTH oTAea 3AI'C MOIUMHSETCS HEMOCPEACTBEHHO
rJlaBe MyHUIIMTIAJIbHOTO 00pa3oBanus «l opon Maranany», Mapy ropoaa Maranana.
OnepatuBHOoe pykKoBOACTBO oTnesioM 3AI'C OCyHIECTBIISIET 3aMECTUTEIb M3pa
ropoga MaranaHna, Kypupyoolmuili aestenbHocTh oTaena 3AI'C mapum ropoaa
Maragan. MeTtonon0oruueckoe pyKOBOACTBO JAesATeNbHOCThIO oTaena 3AIC
OCyLIECTBIIET  JlemapTaMeHT aJIMHHUCTPATUBHBIX OpraHoB MaragaHnckou
o0nacTu.

1.5. Tlonoxenue 06 otaene 3AI'C, ero cTpykTypa, MITaTHAs YUCICHHOCTD
YTBEPKJIAIOTCS TJ1aBOM MyHUIIMNIAIBHOTO oOpazoBanus «I'opoa Maragany, MapomM
ropoaa Maranana.

1.6. Otnen 3AI'C He HaneneH MNpaBaMu HOPUIAUYECKOrO JIUIA, HWMEET
neyatbh ¢ u3zoopaxxkenueM [‘ocymapcrBeHHoro rep6a Poccuiickoit depeparuu u



COOTBETCTBYIOIINE ITAMITBI ¥ OJJAHKH, HEOOXOAUMBIE JIJIsl OCYIIECTBICHUS CBOSH
NEeSATETbHOCTH.

1.7. Mecro naxoxaenus otaena 3AI'C mapun ropoga Maranana:
685000, ropon Maranan, np. Kapna Mapkca, 1. 37.

2. OcHoBHbIE 331244 ¥ PyHkumMu otaeaa 3AI'C

2.1. OcHoBHolt 3amaueir otmena 3AI'C sBIseTcs OCYIIECTBICHUE
JIEATEIIbHOCTH 10 TOCYAapPCTBEHHOM PETUCTPAllMU AKTOB IPaKAaHCKOTO COCTOSIHUS
Ha TEPPUTOPUM MYHUIUNAIBHOTO oOpazoBaHusi «l'opox Maraman» B pamkax
MEPETaHHBIX TOCYAAPCTBCHHBIX ITOJITHOMOYHA B COOTBETCTBUU C (eaepaibHbIM
3aKOHOJIATEILCTBOM M 3akoHOM Marananckoit oomactu ot 10.11.2003 Ne 389-O3
«O0 OCyIIEeCTBICHUN TOCYJAPCTBEHHBIX TMOJHOMOYMN Ha TOCYJIapCTBEHHYIO
pPErUCTpallii0 aKTOB TPaXKJIaHCKOTO COCTOSIHMSI Ha Tepputopuu MarajnaHckoi
00JacTu.

2.2. Otnen 3AI'C B COOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMM Ha HEro 3aJgadyaMu
OCYIIECTBJISIET CJICTYIONINE OCHOBHbBIE (DYHKIIUU:

2.2.1. Peructpauuio akTOB TPaKJAHCKOTO COCTOSIHHS:  POXKICHUS,
3aKII0YeHUsT Opaka (B TOM YHCIIe ¢ YYaCTHEM MHOCTPAHHBIX TpaklaH W Jinil 6e3
IpaKJaHCTBA), pPACTOp>KEHUsSI Opaka, yCTAaHOBIIEHHS OTIIOBCTBA, YCHIHOBJICHUS
(ynouepeHwusi), HepeMeHbl UMEHHU, CMEPTH.

2.2.2. Pactopxenue Opaka B otaene 3AI'C, B ciydasx, NpeayCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepanni.

2.2.3. B COOTBETCTBHM C ACHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIHCTBOM IPOU3BOIAUT
nepeMeny (hamMuiInuu, UMEHH, OTYECTBA 0 3asBJICHUIO TPaK/IaH.

2.2.4. B yCTaHOBJICHHOM 3aKOHOJATEJILCTBOM MOPSJIKE BHOCUT U3MEHECHUS,
WCIIPABJICHUS U JOMOJHEHHS B 3aIIUCH aKTOB I'PaKJAHCKOTO COCTOSTHUS.

2.2.5. ®opmupyeTr apxuBHbIN (oHI, oOecreunBaeT ero 0opaboTKy U y4€T,
COOJIIO/IEHUE YCIIOBUN XPAHECHHUSI.

2.2.6. OcymiecTBISIET aBTOMATHU3UPOBAaHHYIO OOpabOTKYy 3ammceil akToB
IPaXKIAHCKOTO COCTOSIHUS, C LIETBI0 (POPMUPOBAHUS DJIEKTPOHHOTO apXHUBa.

2.2.77. BbiaeT NOBTOPHBIE CBUAETEIBCTBA U CIPABKA O TrOCYAapCTBEHHOU
pErucTpanuy akTOB TPAKIAHCKOTO COCTOSTHUS.

2.2.8. Opranuzyer yu€r, XpaHEHUE, O0O0EeCNeunBaeT OTYETHOCTh O
pacxo/ioBaHUU OJIAHKOB CBUJETEILCTB O TOCYJAPCTBEHHOM PETHUCTpAllUM AKTOB
IPAXKJIAHCKOTO COCTOSTHUSI.

2.2.9. CocTaBise€T CTaATUCTUYECKYIO M JPYTYI0 OTYETHOCTH O PErMCTpaluu
aKTOB TPaXJIaHCKOTO COCTOSHMSI M OO0ECIeUurMBaeT €€ MPEIOCTaBIICHUE B
YIOJITHOMOYEHHBIC OPTaHbl B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH.

2.2.10. IIpoBOAUT TOCYNApCTBEHHYIO PETHCTPAIUIO 3aKIIOUYCHUsS Opaka B
TOP>KECTBEHHOW 0OCTAaHOBKE TIO YKEJIAaHUIO JIHI], BCTYIAIOIINX B OpaK.

2.2.11. Beger B YCTaHOBJIEHHOM TMOpSAJIKE YYET 3amKceil aKTOB
IPAXKJIAHCKOTO COCTOSIHUS, cocTaBieHHbIX B otaene 3AI'C wmdpum ropojaa
Maranasa.

2.2.12. Pa3zpabGaTpiBacT B Ipejeiax CBOSH KOMIIETCHIIMM M BHOCHT Ha
pacCMOTpPEHHE TJIaBbl MYHHUIMTIATBLHOTO oOpazoBanus «l'opon Maraman», mapa



ropoga Maragana 0OpOEKThl HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, a TaK¥ke
MpeIoKEeHUsI 00 yIIydIlIeHuU yciaoBui padotsl otaena 3ATC.

2.2.13. Opranuszyer npuéM TpaxJaH, CBOEBPEMEHHOE W NPABUIIBHOE
paccMOTpeHHe HX OOpallleHUu, 3asBJIECHUN IO BOIPOCAM PETUCTpAIMU aKTOB
IPaXKJAHCKOTO COCTOSIHUS M IPUHUMAET 110 HUM COOTBETCTBYIOIINUE PEIICHMUS.

2.2.14. IIpoBoguT cpeau HACEJIEHUS Pa3bsICHEHUS JCHCTBYIOIIETO
3aKOHOJIATEIhCTBA O OpaKke U CeMbE M O MOPSJIKE TOCYIapCTBEHHOM perucTpanuu
aKTOB I'PAKJAHCKOI'O COCTOSIHHMSL.

2.2.15. BoccraHaBnMBaeT W AHHYJIUPYET 3alUCH AKTOB TI'PAXKIAHCKOTO
COCTOSIHHS HA OCHOBAaHUU PEILICHUN Cy/a.

2.2.16. OcyiecTBisieT UHbIe (PYHKINU, YCTAHOBJICHHBIE 3aKOHOAATEILCTBOM
Poccuniickonn ®enepaumu 1y OpPraHoB, OCYIIECTBISIIOLIMX TI'OCYJAapCTBEHHYIO
PETHCTPALIMIO AKTOB IPAXKIAHCKOTO COCTOSHUS.

3. Opranmszanus aesareabHocTH otaena 3AI'C

3.1. ®dunaHcHpOBaHHE OTIeJa OCYIIECTBISAETCS 3a CUET CPEICTB
dbeneparibHOTO OOJKETAa HA OYEPETHON (PMHAHCOBBIN TOJ, MPETYCMOTPEHHBIX B
BU/JIC CyOBEHIIMIA.

3.2. Otmen 3AI'C BosriaBiser HayaJdbHUK, KOTOPBIM Ha3HadaeTcs Ha
JIOJDKHOCTh M OCBOOOXKJIa€TCS OT JOJDKHOCTH TJIaBOM  MYHMITUIIAIBLHOTO
obOpazoBanus «l'opon Maragan», MdpoMm ropojga MaragaHa mo COrjaCOBaHHIO C
JlenapTaMeHTOM aIMUHUCTPATUBHBIX OpraHoB Maraianckoi 00J1acTy.

3.3. Ha mepuog orcyrctBus HadyanpHuKa otaena 3AI'C ero o0s3aHHOCTH
BO3JIAraloTCsA Ha 3aMecTUTeNIsd HadanbHUKa oTdeia 3AI'C mmbo Ha WMHOE JHIO,
Ha3HAYEHHOE TJIABOM MYyHMIMMNaIbHOrO oOpaszoBaHus «['opox Maragan», Mapom
ropoaa MarajnaHa.

3.4. Hauanbuuk otnena 3AIC:

- PYKOBOJUT JesTenbHOCThIO oTnena 3AI'C, opranusyer ero paborty B
COOTBETCTBHUM C TOJHOMOYHUSMH W  (QYHKIHUSAMH, HECET MEPCOHATBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 32 pe3yJibTarhl padoThl oTaena 3AIC;

— OCYIIECTBJISIET TMPUEM TpaXkaaH, CBOEBPEMEHHO pacCMaTpUBAET
oOpalieHusi, 3asdBJICHUs, KaloObl TpaxaaH, nocrynusmue B otaen 3AIC, wu
MPUHUMAET M0 HUM COOTBETCTBYIOIIINE MEPHI;

— MPOU3BOJIUT TOCYJAPCTBEHHYIO PETUCTPALMIO AKTOB TPaKIaHCKOTO
COCTOSIHUSA, TIOJIMCHIBAET M 3aBEpseT 3alMCh aKTa, OJaHKW CBUACTEIBCTB U
CIIPaBOK, UHBIE JOKYMEHTBI, MOArOTOBJIEHHBIE OTAEIOM 3ATC;

— HECET OTBETCTBEHHOCTHh 3a OpPraHU3AIMI0 O0OPabOTKH MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX B TMpeaeiax MOJHOMOYUM, ocymectBiasieMbix otaenom 3AIC, B
COOTBETCTBUM C JIEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuiickon denepanuuy;

— IUIAHUPYET JeATesNbHOCTh oTaena 3AI'C mo corimacoBaHuio ¢
3aMecTUTeNIeM M3pa ropoja Marajgana, KypupyromuM JesTenbHocTs otaena 3AI'C
M3puu ropoga Maragana;

— BHOCUT TIJIaB€ MYyHUIIMTIATBLHOTO oOpaszoBanmsi «l'opoxy Maramany,
MIpy Topoja MaramgaHa NpeajioKeHUsT MO COBEPIIEHCTBOBAHUIO CTPYKTYPHI U



mrara otaena 3AI'C, mooupeHn0 MyHULIMNAIBHBIX ciayxamux otnena 3AIC,
IPUMEHEHUIO K HUM Mep JUCLUILIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH;

— HEINOCPEICTBEHHO BBINOJHAET MOPYYEHMs IJIaBbl MYHULUIAIBHOTO
obpaszoBanus «I'opoxg Maranan», Mapa roposna Marajana;

— OCYILECTBISIET UHYIO AESATEIHOCTh B COOTBETCTBUU C JIOJKHOCTHOM
UHCTPYKLMEN, KOTOpas YTBEP)KIAeTCsl 3aMECTHTENEM Mdpa ropoja MaranaHa,
KypupyromuM aesreabHocTb otaena 3AI'C mapun ropoga Marajgana.




