
 
 

МЭРИЯ ГОРОДА МАГАДАНА 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 16.06.2025 г. № 2217-пм 

 

г. Магадан 

 

 

О возложении полномочий на Муниципальное казенное учреждение 

мэрии города Магадана «Центр по обеспечению 

деятельности мэрии города Магадана и муниципальный архив»  

 

В соответствии с пунктом 3 части 5, частью 10 статьи 26 Федерального закона 

от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», 

руководствуясь статьями 35.1 и 45 Устава муниципального образования «Город 

Магадан» мэрия города Магадана постановляет:  

1. Наделить Муниципальное казенное учреждение мэрии города Магадана 

«Центр по обеспечению деятельности мэрии города Магадана и муниципальный 

архив» полномочиями на планирование и осуществление закупок, включая 

определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключение 

муниципальных контрактов, их исполнение для нужд мэрии города Магадана. 

2. Утвердить Порядок взаимодействия мэрии города Магадана и 

Муниципального казенного учреждения мэрии города Магадана «Центр по 

обеспечению деятельности мэрии города Магадана и муниципальный архив» при 

осуществлении закупок для нужд мэрии города Магадана согласно приложению 

к настоящему постановлению. 

3. Признать утратившими силу постановления мэрии города Магадана: 

- от 11.12.2018 № 3705 «Об утверждении Регламента организации работы 
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контрактной службы мэрии города Магадана для осуществления своих функций 

и полномочий»; 

- от 31.12.2019 № 4502 «О внесении изменений в Регламент организации 

работы контрактной службы мэрии города Магадана для осуществления своих 

функций и полномочий»; 

- от 24.06.2021 № 1975 «О внесении изменений в Регламент организации 

работы контрактной службы мэрии города Магадана для осуществления своих 

функций и полномочий»; 

- от 10.03.2022 № 675-пм «О внесении изменений в Регламент организации 

работы контрактной службы мэрии города Магадана для осуществления своих 

функций и полномочий»; 

- от 28.08.2024 № 2806-пм «О внесении изменений в Регламент организации 

работы контрактной службы мэрии города Магадана для осуществления своих 

функций и полномочий». 

4. Распространить действие настоящего постановления на правоотношения, 

возникшие с 2 июня 2025 года. 

5. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой 

информации. 

 

 

 

 

Глава муниципального образования 

«Город Магадан», мэр города Магадана                       Л. Поликанова 

 



УТВЕРЖДЕН  

постановлением мэрии 

города Магадана 

                                             от 16.06.2025 г. № 2217-пм 

 

ПОРЯДОК 

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ МЭРИИ ГОРОДА МАГАДАНА 

И МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

МЭРИИ ГОРОДА МАГАДАНА «ЦЕНТР ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МЭРИИ ГОРОДА МАГАДАНА  

И МУНИЦИПАЛЬНЫЙ АРХИВ» 

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПОК ДЛЯ НУЖД МЭРИИ ГОРОДА 

МАГАДАНА  

 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящий Порядок регулирует отношения, возникшие между мэрией 

города Магадана (далее - Заказчик) и Муниципальным казенным учреждением 

мэрии города Магадана «Центр по обеспечению деятельности мэрии города 

Магадана и муниципальный архив» (далее – учреждение), наделенного 

полномочиями на планирование и осуществление закупок, включая определение 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключение муниципальных 

контрактов (далее - контракт, контракты) и их исполнение для нужд мэрии города 

Магадана (далее - Порядок). 

1.2. Целью Порядка является централизация закупок на поставку товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для обеспечения стабильного 

функционирования деятельности Заказчика путем эффективного использования 

средств бюджета муниципального образования «Город Магадан». 

1.3. При осуществлении централизованных закупок учреждение 

руководствуется принципами открытости, прозрачности информации о 

контрактной системе в сфере закупок, обеспечения конкуренции, 

профессионализма заказчиков, стимулирования инноваций, единства 

контрактной системы в сфере закупок, ответственности за результативность 

обеспечения муниципальных нужд, эффективности осуществления закупок. 



 

2 

 

1.4. Взаимодействие учреждения и Заказчика в соответствии с настоящим 

Порядком осуществляется посредством использования Системы электронного 

документооборота «ДЕЛО-WEB» (далее - СЭД), в случае отсутствия возможности 

использования СЭД, направление и обмен документами и информацией между 

Заказчиком и учреждением осуществляется на бумажном носителе, а так же в 

электронной форме на адрес электронной почты учреждения.   

 

Раздел 2. ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ 

В ЧАСТИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЦЕНТРАЛИЗОВАННЫХ ЗАКУПОК 

 

2. Учреждение осуществляет следующие функции и полномочия для нужд 

Заказчика: 

2.1. Разрабатывает план-график закупок, осуществляет подготовку 

изменений для внесения в план-график закупок, размещает в единой 

информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная 

система) план-график и внесенные в него изменения. 

2.2. Утверждает план-график закупок. 

2.3. Организует общественное обсуждение закупок в случаях, 

предусмотренных статьей 20 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ 

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон о контрактной системе).  

2.4. Разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его 

подведомственными казенным, бюджетным учреждениями отдельным видам 

товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) 

нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его подведомственных 

казенных, бюджетных учреждений на основании правовых актов о нормировании 

в соответствии со статьей 19 Закона о контрактной системе. 

2.5. Организует в случае необходимости консультации с поставщиками 

(подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях 
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определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, 

работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для 

обеспечения муниципальных нужд. 

2.6. Определяет поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе: 

2.6.1. Выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 

2.6.2. Взаимодействует с уполномоченным органом на определение 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд Заказчика в соответствии с 

Порядком взаимодействия уполномоченных органов с заказчиками при 

определении поставщика (подрядчика, исполнителя) для нужд муниципального 

образования «Город Магадан», утвержденным постановлением мэрии города 

Магадана от 27 января 2022 года № 197-пм «Об утверждении порядка 

взаимодействия уполномоченных органов с заказчиками при определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) для нужд муниципального образования 

«Город Магадан». 

2.6.3. Обеспечивает проведение электронного запроса котировок, проведение 

закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случае, 

определенном пунктом 25 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе. 

2.6.4. Совместно с Заказчиком обеспечивает проведение закрытых способов 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, 

установленных пунктом 2 части 11 статьи 24 Закона о контрактной системе. 

2.6.5. Устанавливает условия осуществления процедуры определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя). 

2.6.7. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной 

системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в 

случае, если Законом о контрактной системе предусмотрена документация о 

закупке), проектов контрактов, протоколов, изменений в извещения об 

осуществлении закупок, в документацию о закупках, извещений об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя).  

2.6.8. Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену 
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контракта, начальную сумму цен единиц товара, работы, услуги для заключения 

муниципальных контрактов по привлечению кредитных ресурсов по 

согласованию с Заказчиком. Такое определение начальной (максимальной) цены 

производится с использованием источников ценовой информации, 

предоставляемых Заказчиком или полученных учреждением самостоятельно. 

2.6.9. Осуществляет подготовку и подписание протоколов определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя). 

2.6.10. Осуществляет подготовку и направление приглашений принять 

участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми 

способами. 

2.6.11. Обеспечивает осуществление закупок у субъектов малого 

предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта 

субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого 

предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций. 

2.6.12. Осуществляет подготовку разъяснений положений извещения об 

осуществления закупки, документации о закупке (в случае, если Законом о 

контрактной системе предусмотрена документация о закупке) самостоятельно 

либо совместно с Заказчиком. 

2.6.13. Осуществляет размещение в единой информационной системе 

разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о 

закупке (в случае, если Законом о контрактной системе предусмотрена 

документация о закупке). 

2.6.14. Осуществляет организационно-техническое обеспечение 

деятельности комиссии по осуществлению закупок. 

2.7. Обеспечивает направление необходимых документов для заключения 

контракта с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам процедур 

определения поставщика в соответствии с частью 1 статьи 51 Закона о 
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контрактной системе. 

2.8. Обеспечивает направление необходимых документов для заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по 

результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных 

Законом о контрактной системе случаях в соответствующие органы, 

определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе. 

2.9. Осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии 

разногласий по проекту контракта. 

2.10. Осуществляет проверку независимых гарантий, поступивших в качестве 

обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Закона о 

контрактной системе. 

2.11. Информирует об отказе в принятии независимой гарантии об этом лицо, 

предоставившее независимую гарантию, с указанием причин, послуживших 

основанием для отказа. 

2.12. Организует проверку поступления денежных средств от участника 

закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в 

качестве обеспечения исполнения контракта. 

2.13. Заключает контракты от имени Заказчика (за исключением контрактов 

на оказание услуг по предоставлению кредитов для нужд муниципального 

образования «Город Магадан», контрактов по закупкам проведенным закрытым 

способом определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, 

установленных пунктом 2 части 11 статьи 24 Закона о контрактной системе, 

контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в 

случаях, предусмотренных частью 1 статьи 93 Закона о контрактной системе, за 

исключением пункта 25 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе) и 

организует включение в реестр контрактов, информации о заключенных 

контрактах. 

2.14. Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся 
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от заключения контрактов и о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым 

контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом 

Заказчика от исполнения контракта. 

2.15. Направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Закона о 

контрактной системе, в контрольный орган в сфере закупок информацию о 

поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты 

по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения 

контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях 

включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей). 

2.16. Обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, 

предусмотренном статьей 95 Закона о контрактной системе. 

2.17. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) 

Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для 

осуществления претензионной работы. 

2.18. Составляет и размещает в единой информационной системе отчет об 

объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально 

ориентированных некоммерческих организаций. 

2.19. Составляет и размещает в единой информационной системе отчет об 

объеме закупок российских товаров, в том числе поставляемых при выполнении 

работ, оказании услуг. 

2.20. Оказывает консультационно - методологическую помощь Заказчику, 

содействие и сопровождение действий Заказчика. 

2.21. Обеспечивает хранение информации и документов в соответствии с 

частью 15 статьи 4 Закона о контрактной системе, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 3.2.14 Порядка.   

2.22. Осуществляет все действия, направленные на обеспечение 

муниципальных нужд в сфере закупок с использованием единой информационной 
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системы посредством информационного взаимодействия с региональной 

автоматизированной информационной системой в сфере закупок. 

2.23. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности 

мэрии города Магадана при осуществлении муниципальных внутренних 

заимствований. 

2.24. На постоянной основе проводит анализ объема долговых обязательств 

муниципального образования «Город Магадан» по кредитам, привлеченным 

муниципальным образованием от кредитных организаций (кредиты от кредитных 

организаций), объема расходов на обслуживание муниципального долга. 

2.25. В соответствии с Порядком и Методикой планирования бюджетных 

ассигнований бюджета муниципального образования «Город Магадан» на 

очередной финансовый год и плановый период готовит информацию по расходам 

на обслуживание муниципального долга и по долговым обязательствам для 

отражения в Программе муниципальных внутренних заимствований 

муниципального образования «Город Магадан». 

2.26. Осуществляет контроль изменения ключевой ставки Центрального 

банка Российской Федерации, влияющей на объем расходов на обслуживание 

муниципального долга.  

2.27. Предоставляет информацию по изменению расходов на обслуживание 

муниципального долга, долговых обязательств для внесения изменений в решение 

Магаданской городской Думы «О бюджете муниципального образования «Город 

Магадан». 

2.28. На постоянной основе осуществляет анализ предложений кредитных 

организаций, направленный на снижение процентных ставок в целях 

минимизации расходов местного бюджета на обслуживание муниципального 

долга при осуществлении заимствований в кредитных организациях. 

2.29. Обеспечивает контроль по своевременному и полному исполнению 

долговых обязательств муниципального образования «Город Магадан» в 

соответствии с графиками погашения долговых обязательств. 
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2.30. На ежемесячной основе осуществляет расчет процентов за пользование 

кредитными ресурсами, полученными от кредитных организаций, 

взаимодействует с кредитной организацией в случае расхождения расчета, 

предоставленного кредитной организацией. 

2.31. Взаимодействует с кредитными организациями по предоставлению и 

сбору запрашиваемой информации и документов необходимых для 

осуществления заимствований кредитными организациями в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2.32.  Взаимодействует с кредитными организациями по предоставлению 

информации на запросы при проведении аукционов на оказание услуг по 

предоставлению кредитов, при заключении, изменении, расторжении 

муниципальных контрактов по привлечению кредитов. 

2.33. Осуществляет подготовку проектов постановлений мэрии города 

Магадана при заключении муниципальных контрактов на оказание услуг по 

предоставлению кредитов для обеспечения муниципальных нужд 

муниципального образования «Город Магадан» на срок, превышающий срок 

действия утвержденных лимитов бюджетных обязательств. 

2.34. Ежемесячно предоставляет в комитет по финансам мэрии города 

Магадана по утвержденным формам информацию о кредитах, полученных 

муниципальным образованием «Город Магадан» от кредитных организаций, об 

объеме уплаченных процентных платежей за пользование кредитами. 

2.35. Предоставляет информацию на постоянной основе в комитет по 

финансам мэрии города Магадана в соответствии с Порядком ведения 

муниципальной долговой книги муниципального образования «Город Магадан».   

2.36. Взаимодействует с комитетом по финансам мэрии города Магадана по 

всем вопросам, связанным с муниципальными внутренними заимствованиями. 

 

Раздел 3. ФУНКЦИИ МЭРИИ ГОРОДА МАГАДАНА В ЧАСТИ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЦЕНТРАЛИЗОВАННЫХ ЗАКУПОК 
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3.1. В соответствии с требованиями Закона о контрактной системе Заказчик 

осуществляет деятельность в сфере закупок, не урегулированной Порядком. 

3.2. По закупкам, не урегулированным Порядком, Заказчик осуществляет: 

3.2.1. Определение и обоснование начальной (максимальной) цены 

контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги, 

начальной суммы цен единиц товаров, работ, услуг, максимального значения 

цены контракта, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.6.8 

Порядка.     

3.2.2. Формирование информации о потребности в товарах, работах, услугах 

для включения информации в план-график. 

3.2.3. Описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Закона о 

контрактной системе. 

3.2.4. Разработку критериев, используемых при определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя), их величины значимости и порядок оценки заявок. 

3.2.5. Взаимодействие с учреждением при разработке требований к 

закупаемым Заказчиком, его подведомственными казенным, бюджетным 

учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные 

цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций 

Заказчика, его подведомственных казенных, бюджетных учреждений на 

основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Закона о 

контрактной системе; 

3.2.6. Участие в консультациях с поставщиками (подрядчиками, 

исполнителями) в целях определения состояния конкурентной среды на 

соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших 

технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд. 

3.2.7. Подготовку обоснования невозможности соблюдения запрета закупок 

товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании 
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закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых иностранными гражданами, 

иностранными юридическими лицами. 

3.2.8. Предоставление информации о запрете или об ограничении закупок 

товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, о 

преимуществе в отношении товаров российского происхождения (в том числе 

поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), 

работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами, в 

случае, если такие запрет, ограничение, преимущество установлены в 

соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 14 Закона о контрактной системе в 

отношении товара (в том числе поставляемого при выполнении закупаемой 

работы, оказании закупаемой услуги), работы, услуги, являющихся объектом 

закупки. 

3.2.9. Предоставление информации о преимуществах участия в определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с частью 3 статьи 30 

Закона о контрактной системе или требование, установленное в соответствии с 

частью 5 статьи 30 Закона о контрактной системе, с указанием в соответствии с 

частью 6 статьи 30 Закона о контрактной системе объема привлечения к 

исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов 

малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций. 

3.2.10. Подписание протоколов определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя). 

3.2.11. Заключение и подписание контрактов на оказание услуг по 

предоставлению кредитов для нужд муниципального образования «Город 

Магадан», контрактов по закупкам проведенным закрытым способом 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, 
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установленных пунктом 2 части 11 статьи 24 Закона о контрактной системе. 

3.2.12. Заключение и подписание контрактов либо иных гражданско-

правовых договоров при осуществлении закупки у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 93 

Закона о контрактной системе, за исключением пункта 25 части 1 статьи 93 Закона 

о контрактной системе. 

3.2.13. Осуществление контроля за исполнением контрактов. 

3.2.14. Обеспечение хранения информации и документов в соответствии с 

частью 15 статьи 4 Закона о контрактной системе при проведении закрытой 

конкурентной закупки. 

3.2.15. Формирование и направление сведений о заключенном контракте (его 

изменении), сведений об исполнении (о расторжении) контракта, содержащих 

сведения, составляющие государственную тайну, формирование и направление 

запросов о включенных сведениях в реестр контрактов, в том числе запросов о 

предоставлении выписки из реестра контрактов о включенных в такой реестр 

сведениях в отношении контракта, исполненного поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем). 

3.2.16. Приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), 

оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, 

оказания услуги, в том числе: проведение силами Заказчика или с привлечением 

экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, 

выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения 

контракта. 

3.2.17. Подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для 

приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, 

результатов отдельного этапа исполнения контракта. 

3.2.18. Оформление и подписание документа на бумажном носителе, в единой 

информационной системе - электронного документа о приемке поставленного 

товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа 
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исполнения контракта. 

3.2.19. Взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при 

изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Закона о 

контрактной системе, применении мер ответственности в случае нарушения 

условий контракта, в том числе формирует требование об уплате неустоек 

(штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), 

предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или 

ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае 

нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий 

контракта. 

3.2.20. От имени муниципального образования «Город Магадан» 

осуществляет муниципальные внутренние заимствования. 

 

Раздел 4. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ МЭРИИ ГОРОДА МАГАДАНА И 

УЧРЕЖДЕНИЯ 

В ЧАСТИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЦЕНТРАЛИЗОВАННЫХ ЗАКУПОК 

 

4.1. Для формирования и размещения в единой информационной системе 

плана-графика закупок на очередной календарный год и плановый период 

Заказчик в адрес учреждения направляет информацию, предусмотренную статьей 

16 Закона о контрактной системе в течение 5 (пяти) рабочих дней после доведения 

лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей и получателей 

средств местного бюджета, составленную по форме, установленной приложением 

№ 1 к Порядку (далее – информация для включения в план-график). 

4.2. План-график закупок подлежит изменению учреждением на основании 

предоставленной информации Заказчика в случаях, предусмотренных частью 8 

статьи 16 Закона о контрактной системе. 
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4.3. Для осуществления учреждением полномочий на планирование и 

осуществление закупок конкурентным способом, структурными 

подразделениями Заказчика, не наделенными правами юридического лица, в том 

числе входящими в состав контрактной службы мэрии города Магадана (далее - 

инициатор закупки) формирует и направляет в учреждение заявку на 

осуществление закупки товара, работы, услуги, составленную по форме, 

установленной приложением № 2 к Порядку (далее - Заявка):  

4.3.1. Инициатор закупки направляет в учреждение Заявку не позднее, чем за 

20 рабочих дней до предполагаемой даты размещения в единой информационной 

системе информации об определении поставщика (подрядчика, исполнителя). 

4.3.2. Заявка, дополнительная информация к Заявке (ценовая информация - 

источники информации для подготовки формирования обоснования начальной 

(максимальной) цены контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги) 

предоставляются в учреждение на бумажном носителе и в электронной форме. 

4.3.3. Ответственность за содержательную часть Заявки несет исполнитель и 

руководитель инициатора закупки. 

4.4. Учреждение осуществляет проверку Заявки на закупку на предмет 

соответствия пункту 4.3. настоящего Порядка и Закона о контрактной системе. 

В случае несоответствия Заявки инициатора закупки требованиям пункта 4.3. 

настоящего Порядка, Закона о контрактной системе, учреждение возвращает 

Заявку инициатору закупки на уточнение. 

По согласованию с Заказчиком учреждение вправе определять начальную 

(максимальную) цену контракта, начальную сумму цен единиц товара, работы, 

услуги, методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка). Такое 

определение начальной (максимальной) цены производится с использованием 

источников ценовой информации, предоставляемых инициатором закупки или 

полученных учреждением самостоятельно. 

4.5. В случае соответствия информации, указанной в Заявке и прикрепленных 

к ней документов требованиям Закона о контрактной системе, учреждение в 
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течение 10 (десяти) рабочих дней в зависимости от способа определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентной закупки готовит Заявку 

на закупку составленную по форме, установленной приложением № 3 к Порядку, 

осуществляет действия по согласованию, утверждению и публикации закупки, 

либо готовит Заявку на закупку в соответствии с Порядком взаимодействия 

уполномоченных органов с заказчиками при определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя) для нужд муниципального образования «Город 

Магадан», и осуществляет действия по утверждению, согласованию и передаче 

Заявки в отдел муниципальных закупок комитета экономического развития мэрии 

города Магадана. 

4.6. В случае если планируемые закупки подлежат общественному 

обсуждению в соответствии с Законом о контрактной системе, учреждение 

осуществляет все действия, возложенные на Заказчика. 

4.7. Заказчик вправе вносить изменения в Заявку на закупку, а также 

информацию, представленную с такой Заявкой, до момента публикации 

извещения в единой информационной системе в сроки, исключающие нарушение 

норм Закона о контрактной системе, при условии, что такие изменения не будут 

приводить к изменению объекта закупки, изменению наименования объекта 

закупки и увеличению размера обеспечения заявок на участие в закупке. 

Заказчик вправе отменить закупку на любой стадии определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) с обоснованием причины отказа в сроки, 

исключающие нарушение норм Закона о контрактной системе. 

Заказчик, руководствуясь сроками, определенными Законом о контрактной 

системе, вправе вносить изменения в извещение о закупке, либо его отмены (на 

стадии подачи заявок), в связи с чем, Заказчик заблаговременно направляет в 

адрес учреждения информацию о таком изменении (отмены извещения). 

4.8. Учреждение самостоятельно осуществляет все необходимые действия по 

определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными 

способами. 
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4.9. Учреждение вправе объединять закупки товаров, работ, услуг для 

удовлетворения потребностей Заказчиков в одних и тех же, идентичных, 

однородных товарах, работах, услугах, внесенных в планы-графики. 

4.10. При поступлении в соответствии с Законом о контрактной системе 

запросов о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и 

(или) документации о закупке, учреждение вправе направить такой запрос 

инициатору закупки Заказчика в интересах которого осуществляется определение 

поставщика (подрядчика, исполнителя), при этом срок направления такого 

запроса в адрес Заказчика должен составлять не более 1 (одного) рабочего дня с 

момента поступления запроса. Заказчик обязан предоставить проект разъяснений 

в ответ на поступивший запрос не позднее рабочего дня следующего за днем 

поступления запроса Заказчику.  

4.11. Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

учреждение создает комиссии по осуществлению закупок (за исключением 

закупок осуществляемых уполномоченным органом в соответствии с Порядком 

взаимодействия уполномоченных органов с заказчиками при определении 

поставщика (подрядчика, исполнителя) для нужд муниципального образования 

«Город Магадан»), в том числе при необходимости, включает в состав таких 

комиссий представителей Заказчика, в интересах которых проводится 

определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

4.12. Обязанности по оплате контрактов возникают у Заказчика и 

исполняются за счет средств  бюджета муниципального образования «Город 

Магадан», иных источников финансирования в пределах лимитов бюджетных 

обязательств, доведенных до Заказчика, а в случае заключения контрактов, 

предметами которых являются выполнение работ, оказание услуг, длительность 

производственного цикла выполнения, оказание которых превышает срок 

действия утвержденных лимитов бюджетных обязательств, - в пределах средств, 

установленных на соответствующие цели постановлениями мэрии города 

Магадана в соответствии с порядком, установленным бюджетным 
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законодательством. При этом Заказчик несет ответственность за неисполнение 

обязательств по оплате или нарушение сроков исполнения обязательств по оплате, 

установленных соответствующим контрактом. 

4.13. Учреждением, по результатам осуществления закупок конкурентными 

способами, осуществляется внесение сведений о заключенном контракте, 

включаемых в реестр контрактов в единую информационную систему, а также 

направление указанных сведений на контроль в соответствии с ч. 5 ст. 99 Закона 

о контрактной системе и размещение их в единой информационной системе. 

Учреждением осуществляется отправка сведений о бюджетных 

обязательствах Заказчика по соответствующим контрактам в подсистему 

«Исполнение бюджета» региональной автоматизированной информационной 

системы, и последующее направление копии заключенного контракта инициатору 

закупок Заказчика в целях осуществления контроля исполнения контракта.  

Учреждение от лица Заказчика самостоятельно взаимодействует с Комитетом 

по финансам мэрии города Магадана, Управлением Федерального казначейства 

по Магаданской области при постановке на учет бюджетных и принятии 

денежных обязательств. 

4.14. Если в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 Закона о 

контрактной системе требуется согласование заключения контракта с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с контрольным 

органом в сфере закупок, учреждение до подписания такого контракта выполняет 

такое согласование. 

4.15. Полномочия Заказчика по исполнению контракта осуществляются в 

соответствии с настоящим Порядком и заключаются во взаимодействии с 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении 

контракта в соответствии со статьей 95 Закона о контрактной системе, 

применении мер ответственности и совершении иных действий в случае 

нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или Заказчиком условий 

контракта. 
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Учреждение в сроки, исключающие нарушение Закона о контрактной 

системе, обеспечивает размещение в единой информационной системе сведений 

об изменении контракта с указанием условий контракта, которые были изменены, 

сведений о расторжении контракта с указанием оснований его расторжения, 

документов при применении мер ответственности, направляемых поставщику 

(подрядчику, исполнителю) на основании информации, направленной Заказчиком 

в адрес учреждения. 

4.16. При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения 

электронных процедур, документ о приемке или мотивированный отказ от 

подписания документа о приемке Заказчик с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи подписывает и размещает в единой 

информационной системе. Сведения об исполнении контракта (в части поставки 

товара, выполнения работ, оказания услуг) формируются посредством единой 

информационной системой и размещаются Заказчиком в сроки, исключающие 

нарушение Закона о контрактной системе. 

4.17. При осуществлении закупок у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 93 Закона о 

контрактной системе, за исключением пункта 25 части 1 статьи 93 Закона о 

контрактной системе Заказчик самостоятельно включает такие закупки в реестр 

малых закупок и размещает их в региональной автоматизированной 

информационной системе в сфере закупок, при необходимости в единой 

информационной системе в сфере закупок. 

4.18. Заказчик самостоятельно ведет реестр малых закупок в соответствии с 

частью 1 статьи 73 Бюджетного кодекса Российской Федерации, размещает 

сведения о заключенном контракте в региональной автоматизированной 

информационной системе и включает в реестр контрактов единой 

информационной системы если предусмотрено Законом о контрактной системе.  

4.19. Все действия, предусмотренные Законом о контрактной системе, по 

направлению в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 
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осуществление контроля в сфере закупок, информации об одностороннем отказе 

от исполнения контракта для включения в реестр недобросовестных поставщиков 

осуществляет от имени Заказчика учреждение на основании информации, 

предоставленной Заказчиком. 

4.20. Вопросы, не урегулированные Порядком, регулируются Законом о 

контрактной системе и иными нормативными актами Российской Федерации. 

 

Раздел 5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ МЭРИИ ГОРОДА МАГАДАНА И 

УЧРЕЖДЕНИЯ 

 

5.1. Учреждение несет ответственность за нарушения, допущенные в ходе 

планирования закупок (в части, предусмотренной положениями настоящего 

Порядка), определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключения 

контрактов, их исполнения (в части, предусмотренной положениями настоящего 

Порядка), а также за расчет и обоснование начальной (максимальной) цены 

контракта, начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги произведенных 

самостоятельно учреждением в соответствии с пунктом 2.6.8. раздела 2 и 3 

абзацем пункта 4.4. раздела 4 настоящего Порядка. 

5.2. Заказчик несет ответственность за содержание фактов хозяйственной 

жизни Заказчика (сделок, событий, операций, которые оказывают или способны 

оказать влияние на финансовое положение, финансовый результат его 

деятельности и (или) движение денежных средств), за расчет и обоснование 

начальной (максимальной) цены контракта, начальной суммы цен единиц товара, 

работы, услуги, за описание объекта закупки, за приемку товара, выполненной 

работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения 

контракта, соблюдение сроков оплаты поставленных товаров, выполненных 

работ, оказанных услуг, а также за целевое использование бюджетных средств. 

Кроме того, Заказчик несет ответственность за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение контракта в случаях, прямо указанных в настоящем 
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Порядке, контракте, а также за несвоевременное уведомление учреждения о 

фактах нарушения обязательств по контрактам поставщиками, (подрядчиками, 

исполнителями), в случаях когда это повлекло нанесение ущерба интересам 

Заказчика и (или) бюджета муниципального образования «Город Магадан» и 

создало препятствие защите интересов Заказчика и (или) бюджета 

муниципального образования «Город Магадан в претензионном и (или) судебном 

порядке. 

5.3. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих 

обязанностей по Порядку Заказчик и учреждение несут ответственность в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
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Приложение № 1 

к Порядку взаимодействия мэрии города Магадана и муниципального казенного учреждения мэрии города Магадана «Центр по 

обеспечению деятельности мэрии города Магадана и муниципальный архив» при осуществлении закупок для нужд мэрии города 

Магадана 

 

 

Информация для включения в ПЛАН-ГРАФИК закупок товаров, работ, услуг на текущий финансовый год и на плановый период 

____ и ____ годов 

 
№ 

п/п 

  

Объект закупки Планир

уемый 

год 

размеще

ния 

извещен

ия об 

осущест

влении 

закупки 

Объем финансового обеспечения, в том числе 

планируемые платежи 

(рубли) 

Планируемый 

способ определения 

поставщика 

(подрядчика, 

исполнителя) Наименование объекта 

закупки 

Товар, работа, услуга по 

Общероссийскому 

классификатору продукции 

по видам экономической 

деятельности ОК 034-2014 

(КПЕС 2008) (ОКПД2)/ Код 

позиции каталога (КТРУ) 

при наличии 

всего на 

текущий 

финансовы

й год  

на плановый 

период 

последую

щие годы 

Код Наименован

ие 

на 

первы

й год  

на 

второй 

год  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

                    закупка у 

единственного 

поставщика (ЕП)/  

 

Закупка у 

единственного 

поставщика по п.4 ч.1 

ст. 93 (ЕП 10%) 

(закупка до 600 тыс. 

руб.)/  

 

Закупка у 

единственного 

поставщика по ч.12 
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ст. 93 (закупка до 5 

млн. руб.)/ 

 

Запрос котировок в 

электронной форме/  

 

Электронный 

аукцион/  

 

Закрытый конкурс 

 

Код бюджетной классификации _____________________________ / 

(указывает бухгалтерия МКУ «ЦДОМ») 

 

            

по соглашению от _______ № _____ / по коду вида расходов ____ 

 
Руководитель контрактной службы 

мэрии города Магадана 
 

 ______________________________  /_____________________________/                             _________________ 

  (подпись) (ФИО) (дата) 

Исполнитель подразделения-инициатора 

мэрии города Магадана ____________________________ /__________________________/ ________________ 

 (подпись) (ФИО) (дата) 

 

 

СОГЛАСОВАНО:    
Главный бухгалтер МКУ «ЦДОМ»  ______________________________ /____________________________/  _________________ 

  (подпись) (ФИО) (дата) 
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Приложение № 2 

к Порядку взаимодействия мэрии города Магадана и муниципального казенного учреждения 

мэрии города Магадана «Центр по обеспечению деятельности мэрии города Магадана и 

муниципальный архив» при осуществлении закупок для нужд мэрии города Магадана 

 

Заявка  

 

«___» ___________ 20___ г. 

_________________________________________________________________ 

(наименование инициатора закупки) 

 

1. Наименование объекта закупки:  

2. Способ определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя):  

Определяется в соответствии с требованиями 

статьи 24 Закона № 44-ФЗ  

Например: запрос котировок в электронной 

форме или электронный аукцион или закрытый 

конкурс) 

3. Информация о месте поставки товара (в 

том числе поставляемого заказчику при 

выполнении закупаемых работ, 

оказании закупаемых услуг), месте 

выполнения работы или оказания 

услуги:  

 

4. Срок исполнения контракта (отдельных 

этапов исполнения контракта, если 

предусмотрены такие этапы):  

 

5. Начальная (максимальная) цена 

контракта (цена отдельных этапов 

исполнения контракта, если проектом 

контракта предусмотрены такие этапы), 

или начальная цена единицы товара, 

работы, услуги, а также начальная 

сумма цен указанных единиц и 

максимальное значение цены контракта, 

или ориентировочное значение цены 

контракта либо формула цены и 

максимальное значение цены контракта: 

 

6. Размер аванса (если предусмотрена 

выплата аванса): 

 

7. Размер обеспечения исполнения 

контракта, гарантийных обязательств, 

порядок предоставления такого 

обеспечения, требования к такому 

обеспечению (если требование 

обеспечения исполнения контракта, 

Размер обеспечения исполнения контракта:  

____% начальной (максимальной) цены 

контракта: _______ руб. _____ коп.  
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гарантийных обязательств 

установлено):  

Размер обеспечения гарантийных 

обязательств:  

____% начальной (максимальной) цены 

контракта: _______ руб. _____ коп.  

Устанавливается в соответствии с Законом № 

44-ФЗ  

8. Требования, предъявляемые к 

участникам закупки в соответствии с 

частью 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ:  

Заказчики самостоятельно в соответствии с 

действующим законодательством обязаны 

указать необходимость предоставления 

участникам закупки в составе заявки на 

закупку копий соответствующих лицензий и 

(или) иных документов, касающихся закупки. 

Требование о предоставлении тех или иных 

документов не должно противоречить 

действующему законодательству  

Например: 

Участник закупки в соответствии с п. 37 ст. 12 

ФЗ от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании 

отдельных видов деятельности», ст. 31 Закона 

РФ от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах 

массовой информации» и Постановления 

Правительства РФ от 23.09.2020 № 1529 «О 

лицензировании телевизионного вещания и 

радиовещания», должен иметь действующую 

лицензию на осуществление телевизионного 

вещания средства массовой информации, либо 

договор с лицензиатом-вещателем на 

распространение продукции средства 

массовой информации и действующую 

лицензию вещателя на осуществление 

телевизионного вещания. Лицензией 

предусмотрено вещание на территории 

распространения телеканала: г. Магадан (или 

Магаданская область, включая г. Магадан, или 

Российская Федерация, включая г. Магадан). 

9. Осуществление закупки у субъектов 

малого предпринимательства и 

социально ориентированных 

некоммерческих организаций 

Установлено/ не установлено 

10. Информация об условиях, о запретах и 

об ограничениях допуска товаров, 

происходящих из иностранного 

Устанавливается в соответствии со статьей 14 

Закона № 44-ФЗ 
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государства или группы иностранных 

государств, работ, услуг, 

соответственно выполняемых, 

оказываемых иностранными лицами: 

11 Критерии оценки заявок на участие в 

конкурсах, величины значимости этих 

критериев в соответствии с Законом от 

№ 44-ФЗ: 

Устанавливаются индивидуально Заказчиком в 

соответствии с действующим 

законодательством 

 

 

ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ 

НА ПОСТАВКУ ТОВАРА (ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ) 

№ 

п/п 

Код (товара, 

работ, услуг) по 

Общероссийско

му 

классификатору 

продукции по 

видам 

экономической 

деятельности, 

(ОКПД2) ОК 

034-2014 и  

Код товара, 

работы, услуги 

по КТРУ  

Наименование, 

функциональные, 

технические и качественные 

характеристики, 

эксплуатационные 

характеристики объекта 

закупки <*> 

Ед. 

изм. 

Кол-во Цена за 

ед. 

изм., 

руб. 

Стоимость 

позиции, руб. 

       

       

       

ИТОГО:     

-------------------------------- 

<*> В соответствии со статьей 33 Федерального закона. Все требования к функциональным, 

техническим, качественным характеристикам прописываются под таблицей. В случае 

осуществления закупки на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному 

ремонту объектов капитального строительства, текущему ремонту прилагается утвержденная 

проектно-сметная документация. 

Приложение к описанию закупки: описание объекта закупки может включать в себя 

спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, пр. 

Приложение: ценовая информация - источники информации для формирования обоснования 

начальной (максимальной) цены контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги. 
 

Руководитель  

структурного подразделения _________________________________________________ 

                                       (Ф.И.О., подпись) 

Исполнитель _______________________________________________________________ 

                               (Ф.И.О., контактный телефон) 

consultantplus://offline/ref=A931517B392F7AE66E04582DEF3E08C4B61C2622AB1834A2BF5AE96E9C49m5H
consultantplus://offline/ref=A931517B392F7AE66E04582DEF3E08C4B61C2622AB1834A2BF5AE96E9C49m5H
consultantplus://offline/ref=A931517B392F7AE66E04582DEF3E08C4B61C2622AB1834A2BF5AE96E9C49m5H
consultantplus://offline/ref=344AD52314E8C5B622F9D6CE879D8CA19A85DDC036B1F66AD99690A3F371D453E71A03370A4A384Cm0RCF
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Приложение № 3 

к Порядку взаимодействия мэрии города Магадана и муниципального казенного учреждения 

мэрии города Магадана «Центр по обеспечению деятельности мэрии города Магадана и 

муниципальный архив» при осуществлении закупок для нужд мэрии города Магадана 

 

 

 

СОГЛАСОВАНО 

(заместитель мэра города Магадана, 

курирующий соответствующее направление) 

 

Подпись Ф.И.О. 

«___» ___________ 20___ г. 

 

 

ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ 

от _____________________________ 20___ г. 

(начальная дата предоставления заявки на закупку 

для согласования) 

 

Наименование, место нахождения, почтовый 

адрес, адрес электронной почты, номер 

контактного телефона, ответственное 

должностное лицо заказчика: 

Мэрия города Магадана 

РФ, 685000, Магаданская обл., г. Магадан, пл. 

Горького, 1. 

 

Наименование объекта закупки:  

Идентификационный код закупки: В соответствии с Законом № 44-ФЗ 

Способ определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя): 

Определяется в соответствии с требованиями 

статьи 24 Закона № 44-ФЗ 

Адрес электронной площадки в 

информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»: 

 

Информация о месте поставки товара (в том 

числе поставляемого заказчику при 

выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг), месте выполнения 

работы или оказания услуги: 

 

Срок исполнения контракта (отдельных 

этапов исполнения контракта, если проектом 

контракта предусмотрены такие этапы): 

 

Источник финансирования:  

Начальная (максимальная) цена контракта 

(цена отдельных этапов исполнения 

контракта, если проектом контракта 

В соответствии с действующим 

законодательством 



 

26 

 

предусмотрены такие этапы), или начальная 

цена единицы товара, работы, услуги, а 

также начальная сумма цен указанных 

единиц и максимальное значение цены 

контракта, или ориентировочное значение 

цены контракта либо формула цены и 

максимальное значение цены контракта: 

Наименование валюты в соответствии с 

общероссийским классификатором валют: 

 

Размер аванса (если предусмотрена выплата 

аванса): 

 

Размер денежных средств в качестве 

обеспечения заявки: 

Порядок внесения денежных средств в 

качестве обеспечения заявки на участие в 

закупке, условия независимой гарантии (если 

требование обеспечения заявки 

установлено): 

_____% начальной (максимальной) цены 

контракта: _______ руб. _____ коп. 

Размер и порядок внесения денежных средств в 

качестве обеспечения заявки на участие в закупке, 

условия независимой гарантии устанавливается в 

соответствии со статьей 44 Закона № 44-ФЗ 

Размер обеспечения исполнения контракта, 

гарантийных обязательств, порядок 

предоставления такого обеспечения, 

требования к такому обеспечению (если 

требование обеспечения исполнения 

контракта, гарантийных обязательств 

установлено): 

Размер обеспечения исполнения контракта: 

____% начальной (максимальной) цены контракта: 

_______ руб. _____ коп. 

Размер обеспечения гарантийных обязательств: 

____% начальной (максимальной) цены контракта: 

_______ руб. _____ коп. 

Устанавливается в соответствии с Законом от № 

44-ФЗ 

Реквизиты счета, на котором в соответствии 

с законодательством Российской Федерации 

учитываются операции со средствами, 

поступающими заказчику, реквизиты счета 

для перечисления денежных средств в 

случае, предусмотренном частью 13 статьи 

44 Закона № 44-ФЗ: 

 

Информация о банковском сопровождении 

контракта: 

 

Информация о казначейском сопровождении 

контракта: 

Если в соответствии с законодательством 

Российской Федерации расчеты по контракту или 

расчеты по контракту в части выплаты аванса 

подлежат казначейскому сопровождению 

Информация о возможности одностороннего 

отказа от исполнения контракта: 

 

Требования, предъявляемые к участникам 

закупки в соответствии с частью 1 статьи 31 
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Закона № 44-ФЗ: 

Требования, предъявляемые к участникам 

закупки в соответствии с частями 2 и 2.1 (при 

наличии таких требований) статьи 31 Закона 

№ 44-ФЗ, и исчерпывающий перечень 

документов, подтверждающих соответствие 

участника закупки таким требованиям: 

Устанавливаются в соответствии с частями 2 и 2.1 

(при наличии таких требований) статьи 31 Закона 

№ 44-ФЗ 

Требование, предъявляемое к участникам 

закупки в соответствии с частью 1.1 статьи 

31 Закона № 44-ФЗ: 

 

Информация о предоставлении 

преимущества в соответствии со статьями 28 

и 29 Закона № 44-ФЗ: 

 

Информация о преимуществах участникам 

закупок, которыми могут быть только 

субъекты малого предпринимательства, 

социально ориентированные 

некоммерческие организации: 

Устанавливается в соответствии с частью 3 статьи 

30 Закона № 44-ФЗ 

Требование к поставщику (подрядчику, 

исполнителю), не являющемуся субъектом 

малого предпринимательства или социально 

ориентированной некоммерческой 

организацией, о привлечении к исполнению 

контракта субподрядчиков, соисполнителей 

из числа субъектов малого 

предпринимательства, социально 

ориентированных некоммерческих 

организаций, а также объем такого 

привлечения, установленного в виде 

процента от цены контракта: 

Устанавливается в соответствии с частями 5 и 6 

статьи 30 Закона № 44-ФЗ 

Информация о запрете или об ограничении 

закупок товаров (в том числе поставляемых 

при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг), происходящих из 

иностранных государств, работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых 

иностранными лицами, о преимуществе в 

отношении товаров российского 

происхождения (в том числе поставляемых 

при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг), работ, услуг, 

соответственно выполняемых, оказываемых 

российскими лицами, в случае, если такие 

запрет, ограничение, преимущество 

установлены в соответствии с пунктом 1 

Устанавливается в соответствии со статьей 14 

Закона № 44-ФЗ 
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части 2 статьи 14 Закона № 44-ФЗ в 

отношении товара (в том числе 

поставляемого при выполнении закупаемой 

работы, оказании закупаемой услуги), 

работы, услуги, являющихся объектом 

закупки: 

Критерии оценки заявок на участие в 

конкурсах, величины значимости этих 

критериев в соответствии с Законом от № 44-

ФЗ: 

 

 

Приложение к заявке на закупку: 

1. Описание объекта закупки на ___ л. 

2. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта на ____ л. 

3. Проект контракта на ____ л. 

4. Проектная документация на ___ л. (необходимо приложить в случае осуществления 

закупки на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному (текущему) 

ремонту и пр.). Если проектная документация на выполнение работ подлежит экспертизе, то к 

заявке в обязательном порядке должно быть приложено положительное заключение экспертизы 

на проектную документацию. 

5. Критерии оценки заявок и величины значимости критериев, порядок рассмотрения и 

оценки заявок на ___ л. (в случаях, установленных Законом № 44-ФЗ). 

6. Перечень дополнительных требований к участникам закупок, содержанию заявок на 

участие в закупках при осуществлении закупок на выполнение работ, связанных с осуществлением 

регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным 

электрическим транспортом, установленных федеральным законом, регулирующим отношения по 

организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и 

городским наземным электрическим транспортом. 

 
Руководитель МКУ «ЦДОМ» __________________________________________ 

    МП                              (Ф.И.О., подпись) 

 

Исполнитель _____________________________________________ 

                     (Ф.И.О., контактный телефон) 

 

 

«Получено» 

 

Правовое управление мэрии города Магадана _________ (__________) __ 20_ г. 

 

 

«Согласовано» 

 

Правовое управление мэрии города Магадана _________ (__________) __ 20_ г. 
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Приложение № 1 

к заявке 

на закупку 

 

Описание объекта закупки. 

Наименование объекта закупки______________________ 

 

№ 

п/п 

Код объекта 

закупки по 

(ОКПД) ОК 

034-2014 

(КПЕС 

2008) и 

(или) КТРУ 

Товарн

ый знак 

или 

эквивал

ент <*> 

Функциональные, 

технические и 

качественные 

характеристики, 

эксплуатационные 

характеристики объекта 

закупки <**> 

Ед. 

изм. 

Кол-во 

(объем

) 

Значения показателей 

товара <***> 

Минимальн

ые и (или) 

максимальн

ые значения 

показателей 

Значения 

показателе

й, которые 

не могут 

изменятся 

        

 

-------------------------------- 

<*> В случае если описание объекта закупки содержит указание на товарный знак в данном 

столбце указывается товарный знак с сопровождением словами «или эквивалент». В случае если 

в описании объекта закупки отсутствует указание на товарный знак, в данном столбце заказчик 

указывает «не устанавливается». 

<**> Указываются в соответствии со статьей 33 Закона № 44-ФЗ. 

<***> Заполняется в случае осуществления закупки товара, в том числе поставляемого 

заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг. Описание объекта 

закупки в соответствии с требованиями, указанными в части 1 статьи 33 Закона № 44-ФЗ, должно 

содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товаров, работ, услуг 

установленным заказчиком требованиям. При этом указываются максимальные и (или) 

минимальные значения таких показателей и (или) значения показателей, которые не могут 

изменяться. 

 

Приложение к описанию закупки: описание объекта закупки может включать в себя 

спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, пр. 

 
Исполнитель МКУ «ЦДОМ» ______________________________________________________________ 

                               (Ф.И.О., должность, подпись) 
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Приложение № 2 к 

заявке на закупку 

 

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта 

 

Наименование объекта закупки: ________________________ 

 

№ 

п/п 

Код (товара, 

работ, услуг) по 

Общероссийском

у классификатору 

продукции по 

видам 

экономической 

деятельности, 

(ОКПД2) ОК 034-

2014 и (или) 

КТРУ 

Функциональные, технические и 

качественные характеристики, 

эксплуатационные характеристики 

объекта закупки 

Наименование 

используемого 

метода 

определения 

начальной 

максимальной 

цены 

Ед. изм. Количество 

(объем) 

Цена за ед. 

изм., руб. 

Стоимость, руб. 

        

        

Начальная (максимальная) цена контракта или начальная сумма цен единиц товара, работы, услуги и максимальное 

значение цены контракта или ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение 

цены контракта: 

 

Расчет начальной (максимальной) цены контракта (предоставляется в обязательном порядке): (в соответствии с требованиями 

статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

 

Расчет при методе сопоставимых рыночных цен (анализа рынка): 

 

1). Определяем однородность совокупности значений выявленных цен, используемых в расчете цены контракта, по формуле: 

, 

где:  

100V
ц


 
 
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V - коэффициент вариации;  - среднее квадратичное отклонение; 

цi  - цена единицы товара, работы, услуги, указанная в источнике с номером i; 

<ц> - средняя арифметическая величина цены единицы товара, работы, услуги; 

n - количество значений, используемых в расчете. 

 

2). Определяем начальную (максимальную) цену контракта по следующей формуле: 

 где: 

НМЦК - начальной (максимальной) цена контракта, определяемая методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка); 

v – количество товара, работы, услуги; 

n – количество значений, используемых в расчете; 

i – номер источника ценовой информации; 

 -  цена единицы товара, работы, услуги представленная в источнике с номером i 

№ 

ПП 

Наименование товара, 

работы, услуги 

Ценовое 

предложение 

поставщиков 

за ед. 

Кол –

во 

(ед. 

изм.) 

Средняя 

арифметическ

ая величина 

цены 

единицы 

Среднее 

квадратичное 

отклонение 

 

Коэффициент 

вариации 

 

Начальная 

(максимальная) цена 

контракта 

  

1.         

2.         

3.         

4.         

Таким образом, значение коэффициента вариации не превышает 33%, совокупность ценовых значений является однородной и может быть 

использована для целей определения начальной (максимальной) цены контракта. 

 
Исполнитель МКУ «ЦДОМ» ______________________________________________________________ 

                               (Ф.И.О., должность, подпись) 
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